   青岛****有限公司

（如有抬头纸，请用公司抬头纸打印）

在职证明

    兹证明张三，性别：男，出生年月：19**年7月13日。自2004年7月（入职时间不要早于公司成立时间）起在山东****有限公司任职至今，现任总经理职务。年薪：20万元，我单位保证其赴日本旅游期间，遵守当地法律。回国后，我单位仍然保留其职务。

特此证明！

单位盖章： 

                            领导签字：(不要签本人或者一同申请签证人的名字)
日期：
单位电话：

单位地址：

